ACUERDO No. 70

Julio 11 de 2011
Por el cual se establece el reglamento estudiantil de San José Fundacion de
Educacion Superior Redefinida Institucionalmente y con adopciéon de formacion
por Ciclos Propedéuticos

El Consejo Superior de San José, Fundacién de Educaciéon Superior
“FESSANJOSE”, en uso de sus atribuciones legales y reglamentarias y en
especial las conferidas por laley 30 de 1992, Ley 749 de 2002, ley 1188 del

2009 y del Decreto 2216 de 2003.

En uso de sus atribuciones legales estatutarias y considerando:

1. Que segun los estatutos de La San José Fundacion de Educacidon Superior
“FESSANJOSE”, articulo 23 y numeral 2, corresponde al Consejo Superior
expedir, interpretar y APROBAR LA reforma DE los reglamentos de La San
José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE”, propuestas por el
consejo académico de la fundacion.

2. Que se hace necesario reformar el Reglamento Estudiantii de San José
Fundacién de Educacion Superior “FESSANJOSE”, a fin de compaginarlo con
su nuevo caracter de Institucion TECNOLOGICA de Educacion Superior
Redefinida Institucionalmente, teniendo en cuenta que la educacion es un
servicio publico en las modalidades de formacion técnica , tecnoldgica y
profesional, y de acuerdo al nivel de formacién alcanzado podra ofrecer
programas de especializacion en un campo especifico del area técnica,
tecnoldgica y profesional. siendo su objeto principal la comunidad academica y
con adopcion de los Ciclos Propedéuticos en los términos sefalados en el
articulo 14 y 15 de la Ley 749 de 2002 , del Decreto 2216 de 2003 articulos 1,2
y 5, Ley 962 de 2005, articulo 63. ley 1188 de 2008 capitulo 4 articulo 15,y art
16 y decreto reglamentario 1295, de 2010

3. Que todas las actividades desarrolladas por San José Fundacion de
Educaciéon Superior “FESSANJOSE” , tienen como objeto principal la
comunidad academica y en especial A los estudiantes como destinatarios de
los servicios que se prestan y que por tanto se hace necesario, fijar con
claridad los criterios bajo los cuales ha de orientarse esta relacion.

4. Que San José Fundaciéon de Educacion Superior “FESSANJOSE”, de
conformidad con lo establecido en el articulo 14 de Ley 749/02, del Decreto
2216 de 2003, articulos 1,2y 5, y de la Ley 962 de 2005 articulo 63, por la cual
se organiza el servicio publico de la Educacion Superior en las



modalidades de formacion Técnica, Tecnoldgica y Profesional , decidié
Redefinirse Estatutariamente y organizar la actividad formativa de pregrado en
Ciclos Propedéuticos, acorde con los articulos 1,3 y 14 de la Ley 749 de 2002.

5. Que las instituciones de Educacion Superior Redefinidas Institucionalmente y
con adopcion de los Ciclos Propedéuticos en los términos sefialados en el
articulo 14 y 15 de la Ley 749 de 2002, del Decreto 2216 de 2003 articulos 1,2
y 5 Ley 962 de 2005, articulo 63 , en forma coherente con la formacién
alcanzada en cada ciclo, podran ofrecer Programas acorde con la
reglamentacion vigente y su tipologia

ACUERDA:

ARTICULO 1. Expedir, como en efecto lo expide mediante el presente Acuerdo, el
Nuevo Reglamento Estudiantii de San José Fundacion de Educacion Superior
“FESSANJOSE", Institucion tecnoldgica redefinida y con adopcion de formacion
por Ciclos Propedéuticos contenido en el presente documento.

NATURALEZA JURIDICA: San José Fundacion de Educacion Superior
“FESSANJOSE” es una Persona Juridica de utilidad comuan, organizada como
Fundacién de derecho privado, sin animo de lucro. San José Fundacion de
Educacion Superior “FESSANJOSE”, Redefinida Institucionalmente y con
adopcion de formacion por Ciclos Propedéuticos podra desarrollar actividades
econdémicas orientadas a conservar e incrementar su patrimonio con el destino
especifico de satisfacer suobjetivo primordial el cual es impartir Educacion
Superior en las modalidades que autorice la Ley.

ARTICULO 2. NUESTRA MISION: San José Fundacion de Educacion Superior —
FESSANJOSE- forma profesionales integrales con calidad en los niveles técnico,
tecnolégico y profesional, por ciclos propedéuticos a través de metodologias
presenciales, virtuales y el uso de TIC, en las diversas areas del conocimiento,
con un alto sentido de responsabilidad social institucional y ambiental; liderazgo,
capacidad participativa, critica, creativa, cultura investigativa, innovadora, y
espiritu emprendedor para transformar su entorno regional y global; atendiendo a
la poblacion con menores oportunidades de acceso a la educacion superior.



NUESTRA VISION: San José Fundacion de Educacion Superior — FESSANJOSE-
en el 2015, sera reconocida por ofrecer programas académicos acreditados de
alta calidad. Impactando con nuestros egresados el sector social y empresarial.

ARTICULO 3. PREAMBULO:

San José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE” Institucion de
Educaciéon Superior Redefinida Institucionalmente y con adopcion de los Ciclos
Propedéuticos en los términos sefialados en el articulo 14 y 15 de la Ley 749 de
2002 , del Decreto 2216 de 2003 articulos 1,2 y 5y de la Ley 962 de 2005 articulo
63, es una Institucion Privada de Educacién Superior abierta, cuyo objetivo
primordial es la formacion integral de la persona, y el bien de la sociedad,
mediante el desarrollo de procesos de investigacion para la apropiacion y
construccion del conocimiento.

San José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE” ,concibe la
educacion como un proceso humano de relacion interpersonal creativo, abierto e
incluyente, con uso de las TIC en el que se deben reconocer las capacidades
naturales del alumno ante la realidad como un ser observador, analitico, critico y
creativo por lo cual la responsabilidad institucional y la funcién social es la de
dinamizar las potencialidades del estudiante para lograr procesos de formacion y
transicion beneficiosa del individuo, de su familia y de la sociedad. Los cambios
econdémicos, sociales y culturales exigen que el proceso educativo asuma un
papel de formacion de la persona como un ser capaz de realizar su propio
proyecto cultural histérico y, al mismo tiempo, convertirse en un motor de
transicion social y de orientador hacia mejores cambios sociales.

CAPITULO |

ARTICULO 4. CARACTER DE ESTUDIANTE: La condicion de estudiante se
reconocera a quien haya sido admitido y matriculado acorde a la metodologia
existente a nivel de pregrado y postgrado en cualquiera de los programas
ofrecidos por San José Fundaciéon de Educacion Superior “FESSANJOSE” de
acuerdo con los requerimientos establecidos por el sistema de Admision, y en
cumplimiento de la Ley que mediante acto voluntario haya firmado el contrato de
matricula.



ARTICULO 5. CLASE DE ESTUDIANTES: La San José Fundacion de Educacion
Superior “FESSANJOSE”, define dos clases de estudiantes:

1. Estudiante regular

2. Estudiante no regular

ARTICULO 6. ESTUDIANTE REGULAR: Es la persona que posee matricula
vigente en cualquiera de los Programas académicos de pregrado o de
especializacion ofrecido por San José Fundacion de Educacion Superior

ARTICULO 7. ESTUDIANTE NO REGULAR: Es la persona que sin ser estudiante
regular se encuentra inscrita en cursos de extension, seminarios o catedras
especiales, que San José Fundacién de Educacion Superior “FESSANJOSE”,
ofrece.

ARTICULO 8. PERMANECIA DEL ESTUDIANTE EN LA FUNDACION:
La permanencia del estudiante en la Institucion se fundamenta en estas
condiciones: Rendimiento Académico de acuerdo con los términos del presente
Régimen y el cumplimiento de los principios, valores y normas, definidos como
propios de San José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE”.

ARTICULO 9. PERDIDA DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE: La calidad de
estudiante se pierde, cuando:

1. Se haya optado por el titulo respectivo

2. No se haya hecho uso del derecho de renovacion de la matricula dentro de los
plazos sefalados por la FESSANJOSE.

3. Se haya cancelado la matricula por incumplimiento de las obligaciones
contraidas.

4. Se haya perdido el derecho a permanecer en San José Fundacion de
Educacion Superior “FESSANJOSE” por inasistencia o bajo rendimiento
académico, de acuerdo con lo establecido en los respectivos reglamentos.

5. Quien una vez concluido el proceso disciplinario se haya determinado su
desvinculacion definitiva de la comunidad universitaria



ARTICULO 10. DERECHOS: Los estudiantes tienen derecho a:

1. Recibir un trato enmarcado dentro de las normas de respeto, cordialidad y
tolerancia. Por parte de la comunidad académica.

2. participar en procesos democraticos eligiendo y siendo elegidos como
representantes de su estamento dentro del consejo académico, consejo de
facultad, representaciones internas y externas institucionales.

3. Presentar por escrito o via electronica en el link institucional para tal efecto sus
solicitudes, reclamos de orden académico o disciplinario, siguiendo siempre el
conducto regular establecido por La San José Fundacion de Educacion Superior
“FESSANJOSE”".

4. Recibir los servicios que ofrece el departamento de Bienestar Institucional
establecidos a través de los programas de este.

5. Conocer oportunamente el resultado de sus evaluaciones académicas.

6. Hacer uso de las posibilidades de homologacion, traslado, transferencia y
reintegro segun el sistema de créditos académicos de la formacion de Ciclos
Propedéuticos, en concordancia con el presente Reglamento y la Ley.

7. En caso de sancion, ser oido previamente en descargos e interponer los
recursos previstos en este Reglamento siguiendo el debido proceso. Para los
alumnos de programas virtuales, los descargos podran ser presentados por
escrito.

8. Renovar la matricula de estudiante dentro de las fechas previstas en el
calendario académico si no ha perdido la calidad de estudiante.

9. Recibir carnet estudiantil, certificados y titulo al cumplir los requisitos exigidos
para ello.

ARTICULO 11 DEBERES: Los deberes de los estudiantes son:

1. Cumplir con la constitucion y la Ley del Estado Colombiano, las normas
legales, estatutarias y reglamentarias de San José Fundacion de Educacion
Superior “FESSANJOSE”".

2. Respetar los derechos de todos los miembros de la comunidad académica
y mantener con ellos un trato cortés y amable.



3. Cuidar con esmero los equipos, muebles, materiales y edificaciones que
estén a su servicio y responsabilizarse de los dafios que ocasione.

4. Asistir y/o participar en las actividades académicas que favorezcan su
formacion integral.

5. Representar dignamente a la Fundacion, responsabilizandose de su
comportamiento en los eventos y actividades para los cuales sean
designados.

6. Realizar el proceso de matricula acorde con las fechas establecidas en los
calendarios académicos definidos por la “FESSANJOSE”, indicando en el
informacion verdadera, la cual debe ser actualizada cuando tenga variacion,
como la direccion de residencia, el lugar de trabajo y numeros telefénicos.

7. Presentar toda la documentacion solicitada por San José Fundacion de
Educacion Superior.

8. “FESSANJOSE” en los diferentes procesos administrativos en que
intervenga:

a) Porte del carnet.
b) Pago de seguro estudiantil.
c) Uso de uniforme cuando aplica

9. Pagar oportunamente el valor de la matricula y demas derechos
pecuniarios establecidos por al Institucion.

10.Abstenerse de ingresar a La San José Fundacion de Educacion Superior
“FESSANJOSE” bajo los efectos de bebidas embriagantes, narcoticos o
alucinégenos que alteren su comportamiento individual o social.

11.Abstenerse de ingresar a la Fundaciéon portando armas de cualquier
naturaleza.

12.Abstenerse de ingresar a la Fundacion bebidas embriagantes, narcoticos o
alucinégenos.

13. Asistir a todas las clases y actividades Programadas o por lo menos a un
ochenta y cinco por ciento (85%) de ellas; en este ultimo caso, debera
justificar suficientemente sus ausencias de “Fuerza mayor”

14.Cumplir con los horarios estando presente en el aula de clase, o en el sitio
de la practica prevista y en la hora exacta del horario sefialado. El ingreso
posterior sera limitado para evitar interrupciones en las clases y actividades
que se estén llevando a cabo.



15.Velar por su salud personal, la de sus comparieros y la de la comunidad
universitaria, evitando contagios de acuerdo con las recomendaciones
meédicas y sanitarias.

16. Abstenerse de fumar en el salon de clase y en cualquier otro sitio de La San
José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE”, con el fin de
contribuir al comportamiento preventivo de la salud personal y la de los
demas.

PARAGRAFO PRIMERO: Se configura “ausencia del estudiante de la relacion
tutorial” cuando el estudiante, adicional al hecho de que durante el 20% de la
duracion de un curso matriculado, no haya respondido a los llamados del equipo
académico (correos electrénicos y llamadas al celular o al

Teléfono fijo de contacto), no reporte la realizacion de las actividades y ejercicios,
ni haga el envio de los productos que exige el curso en cuestion en el tiempo
estipulado para tal fin. En ese caso, el estudiante pierde su condicién de
estudiante regular, por lo que si quiere continuar en el programa debera volver a
matricularse. Los alumnos deberan cumplir con las actividades en los tiempos
previstos para las mismas en cada uno de los modulos.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para los programas virtuales se debe hacer énfasis en
la autenticidad de la persona para adelantar los programas virtuales, de lo
contrario sera considerada una falta grave.

Los alumnos de los programas virtuales deberan utilizar en debida forma la
plataforma (deben remitirse a las condiciones de uso de la plataforma de los
programas virtuales).

Para los programas virtuales, los alumnos deben diligenciar la matricula a través
de la pagina Web.

PARAGRAFO TERCERO: Los estudiantes que hayan sido beneficiados por
cualquier sistema de facilidades que ofrece San José Fundacion de Educacion
Superior “FESSANJOSE” (becas, condonaciones, crédito, etc.), deberan cumplir
estrictamente sus obligaciones Académicas y tener sumadas todas sus
asignaturas o modulos al final de cada semestre, con el fin de obtener una media
promedio de Notas de 3.8 (Tres. Ocho) en cada semestre culminado y cancelar
los costos pecuniarias pendientes. El incumplimiento a estas obligaciones



facultara a San José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE” para
excluir al estudiante de los beneficios recibidos.

ARTICULO 12. DE LA INSCRIPCION: Inscripcion es el acto mediante el cual una
persona aspirante solicita admision a un Programa académico, presencial o virtual
ofrecido por San José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE”.

PARAGRAFO PRIMERO: Por el solo hecho de la inscripcion, el aspirante no
adquiere ningun derecho en San José Fundacidon de Educaciéon Superior
“FESSANJOSE”, fuera de el de continuar el proceso, si cumple con las
condiciones requeridas, para participar en la seleccion.

ARTICULO 13. REQUISITOS: PROGRAMAS DE FORMACION. La San José
Fundacién de Educacion Superior “FESSANJOSE” Institucion de Educacion
Superior Redefinida Institucionalmente y con adopcion de los Ciclos Propedéuticos
en los términos sefalados en el articulos 14 y 15 de la Ley 749 de 2002 , del
Decreto 2216 de 2003 articulos 1,2 y 5 y de la Ley 962 de 2005, articulo 63, Es
una Institucion de Educacién Superior, que se caracteriza por su vocacion e
identidad manifiesta en los campos de los conocimientos y el trabajo en
actividades de formacion por Ciclos Propedéuticos, debidamente fundamentadas
en la naturaleza de un saber, cuya formacion debe garantizar la interacciéon de lo
intelectual con lo instrumental, lo operacional y el saber Profesional.

Estas instituciones podran ofrecer y desarrollar Programas de formacién hasta el
nivel Profesional, solo por Ciclos Propedéuticos y en las areas de las Ingenierias,
Tecnologia de la Informacion y Ciencias de la Administracion, siempre que se
deriven de los Programas de formacion Técnica Profesional y Tecnoldgica que
ofrezcan, y previo cumplimiento de los requisitos sefalados en la presente Ley.

San José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE” Institucion de
Educacion Superior Redefinida Institucionalmente y con adopcion de los Ciclos
Propedéuticos en los términos sefialados en el articulo 14 y 15 de la Ley 749 de
2002 , del Decreto 2216 de 2003 articulos 1,2 y 5y de la Ley 962 de 2005 articulo
63, en uso de su autonomia responsable, fijara los criterios que permitan la
homologacién o validacion de contenidos curriculares a quienes hayan cursado
sus estudios de educacién media en colegios técnicos, teniendo en cuenta el



reconocimiento de los titulos otorgados por La San Jos€, Fundacion de Educacion
Superior del sistema.

de los requisitos para el ingreso a la educacion Superior Técnica Profesional,
tecnologica y profesional, son requisitos para el ingreso a los diferentes
Programas de Educacion Superior en formacion por Ciclos Propedéuticos,
ademas de los que se sefiale en cada Programa, los siguientes:

a) Poseer titulo de bachiller o su equivalente en el exterior y haber presentado
el examen de Estado para el ingreso a la Educacion Superior.

b) Para los Programas de especializacion referidos al campo de la Técnica y
la TecnolOgica y para las especializaciones del campo Profesional, poseer
titulo Técnico, Tecnoldgico o Profesional.

Podran igualmente ingresar a los Programas de formacion Técnica Profesional en
La San José Fundacion de Educacién Superior “FESSANJOSE”, en articulacion
con la Educacion basica secundaria y en concordancia con el capitulo Il , Articulo
7 de la Ley 749 de 2002 , quienes reunan los siguientes requisitos:

a) Haber cursado y aprobado la educacion basica secundaria en su totalidad y
ser mayor de dieciséis (16) afios, Haber obtenido el Certificado de Aptitud
Profesional (CAP) expedido por el Servicio Nacional de Aprendizaje (Sena).

b) Adquirir y diligenciar el formulario de inscripciébn. Para estudiantes
aspirantes con Educacion Secundaria Adjuntar la tarjeta de resultado de los
examenes de Estado, con puntajes no inferiores a los establecidos por la
Fundacion. Fotocopia auténtica del diploma de Educacion Media Béasica o
Secundaria o certificado que éste se encuentra en tramite, los estudiantes
aspirantes con Educacion Media Basica, ser mayor de dieciséis (16) afos.

c) Fotocopia de los certificados académicos que demuestran que curso y
aprobo 9 6 11 grado de secundaria. Cancelar los derechos de inscripcion. 3
fotos 2 x 3 cm.

PARAGRAFO PRIMERO: Para los programas virtuales, una vez el interesado (a)
decide inscribirse , cancela el valor de la inscripcion, el Departamento de
admisiones le asigna un numero y la clave para diligenciar el formulario por
Internet y le indica el dia y hora de la presentacion del examen de admision, una
vez realizado éste, debe presentar la entrevista sin excepcion.



PARAGRAFO SEGUNDO: Los estudiantes extranjeros que estén amparados por
convenios internacionales podran inscribirse de acuerdo con lo establecido en
cada convenio y demas normas vigentes. Cuando no existan convenios
internacionales, los aspirantes deben validar su bachillerato ante el Instituto
Colombiano para el Fomento de la Educacion Superior ICFES y también
someterse a las pruebas para definir los puntajes requeridos para el ingreso a la
San José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE”. Tanto los
estudiantes extranjeros como los nacionales que han cursado estudios en el
extranjero, se someteran a las normas vigentes en nuestro pais.

ARTICULO 14. ANULACION DE LA INSCRIPCION: La inscripcion o la matricula
seran anuladas si se comprueba falsedad en algin documento o si hay
suplantacién en las pruebas exigidas para el ingreso a La San José Fundacion de
Educacién Superior “FESSANJOSE”

PARAGRAFO PRIMERO: El valor de los derechos de inscripcién en ningtin caso
es devolutivo.

PARAGRAFO SEGUNDO: La Fundacion podra decidir no iniciar el primer
semestre de una carrera durante un periodo o mas, si a juicio del Consejo
Superior el nimero de estudiantes es insuficiente para desarrollar la carrera del
primero al ultimo semestre. Decision que se podra tomar aun después de las
pruebas de seleccién o de matricula, caso en el cual se reintegraran los valores
cancelados, cuando el estudiante no acepte otra opcién de carrera entre las que
ofrece La San José Fundaciéon de Educacion Superior “FESSANJOSE”. Lo
anterior se aplicara siempre y cuando no se afecten derechos fundamentales de
los estudiantes.

ARTICULO 15. DEFINICION: La seleccion es el proceso por el cual La San José
Fundacién de Educacion Superior “FESSANJOSE” escoge los candidatos entre
los aspirantes de Educacién Basica Secundaria y Bachilleres inscritos que hayan
aprobado las pruebas de estado e institucionales y hayan obtenido los puntajes
exigidos, para cada uno de los Programas académicos ofrecidos.

ARTICULO 16. PRUEBAS: Las pruebas de seleccion seran determinadas
especificamente, para aspirante de Educacion Basica Secundaria y Bachilleres,



por las autoridades académicas competentes de La San José Fundacion de
Educacion Superior “FESSANJOSE”, de acuerdo con la naturaleza de cada
Programa, o Ciclo Propedéutico.

ARTICULO 17. DERECHO DE ADMISION: El candidato seleccionado, acorde a
la reglamentacién vigente adquiere por tal circunstancia, el derecho de admision al
Programa respectivo.

ARTICULO 18. DEFINICION: La admisiéon acorde a la reglamentacion vigente es
la seleccidén final de aquellos aspirantes que, de conformidad con las normas y
criterios fijados, retnen las condiciones legales, intelectuales y morales para ser
admitidos, en cualquiera de los Programas o Ciclos Propedéuticos que se ofrecen

ARTICULO 19. ORGANOS QUE REGULAN LA ADMISION:

La admisién esta regulada por el Comité de Admisiones que deberd estar
compuesto por:

1. El Rector, quien lo preside

2. El Vicerrector Académico

3. El Jefe del respectivo Programa

4.El Director de Bienestar Universitario

5. el director de admisiones y registro y control académico.

ARTICULO 20. FUNCIONES DEL COMITE DE ADMISIONES:

Son funciones del Comité de Admisiones:

1. Sefalara los requisitos que deben cumplir los aspirantes y los procedimientos
que deben seguir para la seleccion.

2. Establecer las politicas de las admisiones, homologaciones, reingresos y
transferencias.

3. Vigilar el desarrollo del proceso de admision.

4. Seleccionar los estudiantes que ingresen a cualquier semestre segun el caso, a
primer semestre de cada Programa presencial o virtual, o a cada Ciclo
Propedéutico y autorizar las matriculas correspondientes.

5. Seleccionar los estudiantes que ingresen acorde con la articulacion de la Media
con la Técnica Profesional al primer semestre de cada Programa

o a cada Ciclo Propedéutico y autorizar las matriculas correspondientes segun el
reglamento pertinente.



PARAGRAFO: Los requisitos con los que debe cumplir el aspirante antes de
ingresar a la institucion son los siguientes:

Diligenciar el formulario de inscripcion.

Cancelar los derechos de inscripcion (Valor no reembolsable en ningln caso).
Fotocopia de documento de identidad.

Fotocopia de libreta militar.

Dos fotos 3X4 cm.

Fotocopia del diploma y acta de grado de bachiller y fotocopia del resultado del
examen del ICFES, si el estudiante es bachiller.
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ARTICULO 21. REQUISITOS DE ADMISION:

Para ser admitido como estudiante de San José Fundacion de Educacién Superior
“FESSANJOSE", Instituciébn de Educacion Superior Redefinida Institucionalmente
y con adopcién de los Ciclos Propedéuticos en los términos sefialados en el
articulo 14 y 15 de la Ley 749 de 2002, del Decreto 2216 de 2003, articulos 1,2y 5
y de la Ley 962 de 2005 articulo 63 , el aspirante inscrito debera someterse al
proceso de seleccion y obtener los puntajes exigidos en cada Programa.

TECNICO PROFESIONAL:

- Poseer titulo de Educacion Basica Secundaria.

- Haber cursado y aprobado la educacién basica secundaria en su totalidad y ser
mayor de dieciséis (16) afos, o haber obtenido el Certificado de Aptitud

Profesional (CAP) expedido por el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

- Poseer titulo de bachiller o su equivalente en el exterior y haber presentado el
examen de Estado para el ingreso a la Educacién Superior.

- Para los Programas de especializacion referidos al campo de la Técnica
Profesional y para las especializaciones del campo Profesional, poseer titulo y
Acta de Grado Técnico Profesional.



TECNOLOGO:

Podran igualmente ingresar a los Programas de Formacion Tecnolégica en San
José Fundacién de Educacion Superior “FESSANJOSE”, Entidad Redefinida,
quienes reunan los siguientes requisitos:

- Poseer titulo de bachiller o su equivalente en el exterior y haber presentado el
examen de Estado para el ingreso a la Educacién Superior.

- Poseer titulo y acta de grado de Técnico Profesional.

- Para los Programas de especializacion referidos al campo de la Técnica
Profesional y la Tecnolégica y para las especializaciones del campo Profesional,
poseer titulo y Acta de Grado Técnico Profesional.

PROFESIONAL:

Podran igualmente ingresar a los Programas de formacion Profesional en San
José Fundacién de Educacion Superior “FESSANJOSE” , Entidad Redefinida,
quienes reunan los siguientes requisitos:

- Poseer titulo de bachiller o su equivalente en el exterior y haber presentado el
examen de Estado para el ingreso a la Educacién Superior.

- Poseer titulo y Acta de Grado de Técnico Profesional.
- Poseer titulo y Acta de Grado de Tecndlogo.

- Para los Programas de especializacion referidos al campo de la Técnica
Profesional, la Tecnoldgica y para las especializaciones del campo Profesional,
poseer titulo y Acta de Grado Técnico Profesional y Tecnélogo.

ARTICULO 22. MATRICULA DEFINICION: La Matricula es el acto voluntario de
una persona natural mediante el cual adquiere la calidad de estudiante de La San
José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE”, previo el cumplimiento
de todos los requisitos sefialados por la misma. A través de este acto, La San



José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE” otorga al estudiante
matriculado el derecho a cursar el Programa de formacion previsto para el
respectivo periodo y los demas derechos previstos en este reglamento, y el
estudiante se compromete a cumplir las normas establecidas por la Fundacion y el
Estado.

ARTICULO 23. AUTORIZACION DE MATRICULA: Es el acto por el cual el
departamento de admisiones, registro y control autoriza al estudiante que haya
cumplido con todos los requisitos académicos y pecuniarios exigidos en
concordancia con el semestre, el régimen de homologaciones, reingresos y
transferencias y/o ciclo correspondiente por San José Fundacion de Educacion
Superior “FESSANJOSE” a que se inscriba definitivamente al Programa o
semestre respectivo.

ARTICULO 24. VIGENCIA DE LA MATRICULA: La matricula solo tiene vigencia
para el periodo académico correspondiente y debe efectuarse en las fechas
sefaladas en el calendario académico.

ARTICULO 25. REQUISITOS DE MATRICULA: El estudiante aceptado por
primera vez a un Programa de pregrado o postgrado, al matricularse debera
entregar el comprobante de pago en tesoreria y cumplir con la documentacién
exigida en la orden de matricula

ARTICULO 26. CLASES DE MATRICULA: La Fundacion clasifica la matricula en
dos (2) categorias:

1. Ordinaria, la que se efectia dentro del plazo sefialado por San José Fundacion
de Educacion Superior “FESSANJOSE” en el calendario académico.

2. Extemporanea, la que se realiza después de vencidos los plazos sefialados por
la Fundacion para la Matricula ordinaria y tendra recargos que seran indicados
publicamente por San José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE” en
el calendario académico.

ARTICULO 27. RENOVACION DE LA MATRICULA: Para renovar la Matricula, el
estudiante debera presentar dentro de los plazos sefialados en el calendario



académico por San José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE” ,
entre otros:

1. Orden de Matricula Académica.

2. Recibo de Pago de Matricula.

3. Paz y Salvo de las deferentes dependencias establecidas en la orden de
matricula.

4. terminar su proceso con la firma del contrato de matricula en la direccién de
admisiones y registro académico

ARTICULO 28. CANCELACION DE LA MATRICULA POR PARTE DEL
ESTUDIANTE: A quien cumpla todos los pasos previstos para la matricula y
decida no cursar el Programa Académico, San José Fundacion de Educacion
Superior “FESSANJOSE”, previa solicitud por escrito del interesado ante la
direccidbn o decanatura del programa académico y acorde con el calendario
académico, le reembolsara el 75% del valor de la Matricula. Una vez vencida la
fecha de cancelacion de matricula establecida en el calendario académico, no
habra devolucion alguna del valor de la Matricula.

PARAGRAFO PRIMERO: En lo que corresponde a los estudiantes que ingresan
en concordancia con el capitulo Il articulo 7 de la Ley 749 de 2002, articulacion de
la Formacion Basica Secundaria el Consejo Superior expedird un acuerdo en el
cual se fijen los costos de matricula.

PARAGRAFO SEGUNDO: Se entiende como estudiante debidamente
matriculado aquel que haya cumplido con todos los requisitos exigidos en la orden
de matricula, finalizando este proceso con la firma del contrato de matricula en el
departamento de admisiones, registro y control académico dentro de los periodos
establecidos en el calendario académico para el periodo vigente. Para los
estudiantes de los Programas Virtuales la perfeccion del contrato de matricula se
realizard con la aceptacion de la misma enviada por correo electrénico.

PARAGRAFO TERCERO: Estudiante que no cumpla con lo establecido en el
presente articulo y no continte asistiendo o se ausente de la plataforma virtual por
mas de 30 dias debera responder por el costo total de la matricula.



CAPITULO X
DEL REGISTRO ACADEMICO
DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA

ARTICULO 29 DEFINICION: San José Fundacién de Educacién Superior
“FESSANJOSE”", Institucion de Educacién Superior Redefinida Institucionalmente
y con adopcién de los Ciclos Propedéuticos en los términos sefialados en el
articulo 14 y 15 de la Ley 749 de 2002 , del Decreto 2216 de 2003 articulos 1,2 y
5, de la Ley 962 de 2005 articulo 63, ley 1188 de 2008 y el decreto 1295 de 2010,
mediante su actividad académica fundamenta en los estudiantes su conocimiento
y quehacer tedrico-Practico y metodologico, sus principios y propoésitos de
formacion, sus estrategias pedagogicas, de trabajo interdisciplinario y de equipo y
su contexto posible frente a los aprendizajes y avances del conocimiento que
modelaran sus propadsitos de formacioén, su perfil y su desarrollo.

La actividad académica referida al plan de estudios, el cual es un esquema
estructurado de los Programas académicos, de las éareas y componentes
obligatorios y fundamentales y de las areas y componentes optativos y del
componente propedéutico con sus respectivas asignatura o modulos que forman
parte del curriculo, se discriminan en horas de trabajo presencial que requieren
acompafamiento docente, horas de trabajo independientes o asistido y de
investigacion.

Las asignatura o modulos corresponden, al plan de estudios de los Programas
académicos, dentro de la actividad académica de San José Fundacion de
Educacion Superior “FESSANJOSE”, y tendran como funcion comprobar los
niveles de aptitud y conocimientos de los estudiantes al igual que la verificacion de
conocimientos y competencias que permitan a los docentes expedir una
certificacion de caracter cuantitativo o cualitativo sobre la aprobacion o
desaprobacion del curso adelantado.

Ademas de lo anterior y de la valoracion cuantitativa o nota de cada asignatura o
maodulo, el tiempo estimado de actividad académica del estudiante en funcion de
sus competencias académicas que se espera el Programa desarrolle, se
expresara en unidades denominados créditos académicos, en concordancia con el
Decreto 2566 de sep. 10 de 2003, Capitulo Il, articulos 5, 17,18, 19, 21 y 26, ley
1188 de 2008 Y decreto reglamentario 1295 de 2010.



DE LOS CREDITOS ACADEMICOS: Tiempo de trabajo en créditos académicos.-
Con el fin de facilitar el analisis y comparacion de la informacion, para efectos de
evaluacion de condiciones de calidad de los Programas académicos, y de
movilidad y transferencia estudiantil, San José Fundacion de Educacion Superior
“FESSANJOSE”, expresara en créditos académicos el tiempo del trabajo
académico del estudiante, segun los requerimientos del plan de estudios de cada
Programa que la Institucion ofrece.

Créditos académicos.- El tiempo estimado de actividad académica del estudiante
en funcibn de las competencias académicas que se espera el Programa
desarrolle, se expresara en unidades denominadas Créditos Académicos.

Un crédito equivale a 48 horas de trabajo académico del estudiante, que
comprende las horas con acompafiamiento directo del docente y demas horas que
el estudiante deba emplear en actividades independientes de estudio, practicas, u
otras que sean necesarias para alcanzar las metas de aprendizaje, sin incluir las
destinadas a la presentacion de las pruebas finales de evaluacion.

El ndmero total de horas promedio de trabajo académico semanal del estudiante
correspondiente a un crédito, sera aquel que resulte de dividir las 48 horas totales
de trabajo por el nUumero de semanas que la Institucién defina para el periodo
lectivo respectivo.

Numero de horas académicas de acompafamiento docente.- De acuerdo con la
metodologia especifica de la actividad académica, las Direcciones de Carrera
deberan discriminar el numero de horas académicas que requieren
acompafamiento del docente, precisando cuantas horas adicionales de trabajo
independiente se deben desarrollar por cada hora de trabajo presencial.

El nimero de créditos de una asignatura o médulo sera expresado en niameros
enteros, teniendo en cuenta que una hora académica con acompafiamiento directo
de docente supone un numero de horas adicionales de trabajo independiente por
parte del estudiante que dependeran del nivel de impacto que tiene cada actividad
académica o asignatura o modulo sobre el perfil Profesional que cada Programa
persigue.



Numero de créditos de una actividad académica.- El nimero de créditos de una
actividad académica en el plan de estudios sera aquel que resulte de dividir por 48
el ndmero total de horas que deba emplear el estudiante para cumplir
satisfactoriamente las metas de aprendizaje.

San José Fundacién de Educacién Superior “FESSANJOSE”, Institucion de
Educaciéon Superior Redefinida Institucionalmente y con adopcion de los Ciclos
Propedéuticos en los términos sefialados en el articulo 14 y 15 de la Ley 749 de
2002, del Decreto 2216 de 2003 articulos 1,2 y 5, la Ley 962 de 2005 articulo 63,
ley 1188 de 2008 Y decreto reglamentario 1295 de 2010, incluira dentro de los
requisitos de cada Programa créditos académicos obligatorios y electivos.

De la transferencia estudiantil.- Los aspirantes a ingresar a San José Fundacion
de Educacién Superior “FESSANJOSE”, entidad redefinida por Ciclos
propedéuticos deberan cumplir con los requisitos estipulados en el articulo 21 del
presente Régimen Estatutario. En los procesos de transferencia estudiantil, se
tendran en cuenta los créditos cursados por el estudiante en la homologacion de
sus logros, atendiendo a los criterios y requisitos que reglamentara el Consejo
Superior.

Los Creditos Académicos para los programas virtuales: Tiempo de trabajo en
créditos académicos- Con el fin de facilitar el andlisis y comparacion de la
informacion, para efectos de evaluacién de condiciones minimas de calidad de los
programas académicos virtuales, y de movilidad y trasferencia estudiantil, La San
José, Fundacién de Educacion Superior , expresara en créditos académicos el
tiempo del trabajo académico del estudiante segun los requerimientos del plan de
estudios del programa de acuerdo con la metodologia virtual.

En los programas virtuales, un crédito equivale a 48 horas de trabajo académico
del estudiante, que comprende las horas con acompafamiento sincrénico o
asincrénico por parte del tutor docente y deméas horas que el estudiante deba
emplear en actividades independientes de estudio, practicas, u otras que sean
necesarias para alcanzar las metas de aprendizaje.

Numero de horas académicas de acompafiamiento docente: Para los programas
virtuales el estudiante tendra un 20% de acompafiamiento tutorial.



ARTICULO 30 REGISTRO ACADEMICO: El registro académico es el acto por el
cual el estudiante se inscribe dentro del plazo fijado en el calendario académico en
las asignaturas o modulos que ha de cursar durante el respectivo periodo
académico.

Para los programas virtuales, el registro académico es el acto por el cual el
estudiante se inscribe dentro del plazo fijado en el calendario académico en los
modulos que ha de cursar durante el respectivo periodo académico.

Preinscripcion: El alumno identifica el formulario de pre-inscripcion en el sitio Web
de admisiones. Diligencia un formulario con datos de la carrera que va a estudiar,
datos personales, académicos y laborales. Envia formulario de pre- inscripcion y
se validan los datos del aspirante como: Nombres, Apellidos, lugar de nacimiento,
Ciudad, Teléfonos, direccion e e- mail. Finalmente se envia un comunicado via e-
mail al aspirante informando que sus datos han sido validados e invitandolo a
realizar el proceso de admision en el programa de su preferencia y profundizado la
informacion.

Inscripcion: Se realizara el pago de la inscripcion en banco o por sistema online,
segun datos enviados a su correo. El aspirante debe enviar el recibo de
consignacion escaneado al correo sefialado. Una vez verificado el pago, se le
envia respuesta al aspirante que puede realizar el examen de admision en la
fecha y hora indicadas.

ARTICULO 31. REGISTRO DE ASIGNATURA O MODULOS Y DOBLE
CARRERA: EIl estudiante admitido debera registrarse en todas las asignatura o
modulos de su primer periodo académico del plan de estudios del Programa que
inicialmente selecciond, sin embargo, ademas de cumplir con tal condicién, podra
voluntariamente tomar algunas asignatura o modulos de otra carrera, cuando tiene
el plan de hacer una doble carrera, debe tener en cuenta lo estipulado en el
articulo 44 de este Reglamento.

Si aprueba todas las asignaturas o moédulos, podra registrarse en las asignaturas o
modulos previstas para el periodo siguiente.



PARAGRAFO PRIMERO: Para los programas virtuales no se establecen
asignaturas sino médulos.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando se debe repetir asignaturas o modulos, éstas
se registrardn en el siguiente semestre. La Vicerrectoria Académica, la
decanatura y la direccién de carrera previo concepto del consejo de facultad en
casos especiales de incompatibilidad horaria, podra autorizar la ampliacion de este
plazo hasta en un periodo académico mas, siempre que no se trate de
prerrequisitos.

ARTICULO 32. MAXIMO Y MINIMO DE ASIGNATURAS O MODULOS POR
SEMESTRE: Después del primer semestre académico del estudiante, el minimo
de asignaturas o modulos por semestre es de cuatro (4), y el maximo es de (7); las
adicionales se deben pagar en proporcion hasta un maximo de nueve (9).

El nimero de créditos académicos sera aquel que se haya fijado para cada
asignatura o modulo en concordancia con el Programa Académico o Ciclo
Propedéutico.

Para los programas virtuales después del primer periodo académico, el minimo de
créditos por periodo académico sera de diez (10) y el maximo es de catorce (14);
los adicionales se deben pagar en proporcién hasta un maximo de dieciocho (18).
El nimero de créditos académicos sera aquel que se haya fijado para cada
maodulo en concordancia con el programa académico o ciclo propedéutico.

ARTICULO 33. ASIGNATURA O MODULOS MINIMAS Las asignatura o médulo
minimas a cursar para cada periodo, seran fijadas por el Consejo Académico.

Para los programas virtuales, los médulos minimos a cursar por cada periodo,
seran fijados por las Direcciones de Carreras Respectivas.

ARTICULO 34. REGISTRO DE ASIGNATURAS O MODULOS POR DEBAJO
DEL MINIMO: La Vicerrectoria Académica, la decanatura y la direccién de carrera
previo concepto del consejo de facultad podra autorizar al estudiante para que
registre un nimero de asignatura o modulos inferiores al minimo establecido, en
los siguientes casos:



1. Por enfermedad debidamente comprobada por el Servicio Médico de
Bienestar Institucional

2. Por no haber aprobado asignatura o modulos considerados como

prerrequisito.

Por incompatibilidad horaria

4. Otros casos, calificados por el Consejo de Facultad.

w

Paragrafo: Aplica para los programas virtuales.

ARTICULO 35. UBICACION DE LAS ASIGNATURAS O MODULOS
REGISTRABLES: El estudiante podra matricular asignaturas o modulos de
cualquier semestre del plan de estudios de los programas de la facultad siempre y
cuando no sean prerrequisitos del plan de estudios.

ARTICULO 36. MATRICULA EN UN PROGRAMA Y DOBLE TITULACION: Los
estudiantes deben registrarse y matricularse inicialmente en un Programa y
quienes opte por la doble titulacibn deben contar con la autorizacion de la
Vicerrectoria Académica, la decanatura y la direccion de carrera previo concepto
del consejo de facultad.

ARTICULO 37. CANCELACION DEL REGITRO DE ASIGNATURA O
MODULOS: El departamento de admisiones, registro y Control académicos
cancelard la inscripcién de las asignaturas o modulos que se hagan contraviniendo
las normas anteriores, 0 que presenten incompatibilidad horaria.

ARTICULO 38. INASISTENCIA: Se entiende como falta de asistencia, la ausencia
de un estudiante a la clase en la cual esta matriculado o su llegada a la misma
después de Quince (15) minutos de iniciada, todos los estudiantes deben efectuar
su registro diario a clase en los sistemas electronicos dispuestos por San José
Fundacién de Educacion Superior para tal fin. En caso de la formacion virtual el
estudiante debera cumplir con las actividades académicas establecidas.

ARTICULO 39. REGISTRO DE ASISTENCIA: El registro de asistencia lo
diligenciara el respectivo profesor en los formatos del sistema electronico que para
tal fin haya elaborado la Fundacion. Los registros de ausencia seran entregados el



departamento de admisiones Registro y Control Académico en el dia sefalado por
esta dependencia.

ARTICULO 40. PERDIDA POR INASISTENCIA: La inasistencia mayor o igual al
15% de las clases tedricas o0 practicas dictadas, sin justa razon, es causal de
pérdida de la materia; igualmente se pierde cuando se haya dejado de asistir al
30% aun por causa justificada, deben contar con la autorizacién de la Vicerrectoria
Académica, la decanatura y la direccion de carrera previo concepto del consejo de
facultad. Para los programas virtuales, el estudiante debera cumplir con las
actividades académicas establecidas.

PARAGRAFO PRIMERO. Cuando la inasistencia sea justificada por enfermedad o
fuerza mayor, y oportunamente comprobada ante la Vicerrectoria Académica
durante los cinco (5) dias habiles siguientes a su regreso a clase, aquella podra
ser hasta del 25% de la intensidad horaria y debera ponerse al dia en sus
responsabilidades académicas. Para los programas virtuales, el estudiante
debera ponerse al dia en sus actividades académicas establecidas.

PARAGRAFO SEGUNDO. En caso que el estudiante se haya ausentado a un
parcial o examen, deberd presentar el examen supletorio de acuerdo con lo
previsto en este reglamento. En tal circunstancia, el estudiante presentara a la
Vicerrectoria Académica la justificacion escrita con el visto bueno del Bienestar
Universitario. La Direccion de Programa le expedira la orden de pago de los
derechos administrativos para cancelarlos en Tesoreria. Luego, con la constancia
de pago la Direccién de Programa le expedira al estudiante la orden para que el
docente de la asignatura o médulo correspondiente le realice la prueba en una
fecha determinada. Quien omita las anteriores disposiciones sera calificado con
nota de cero (0.0). Para los programas virtuales, el estudiante acordara con su
docente —tutor las actividades que debera realizar para ponerse al dia.

ARTICULO 41. INASISTENCIA COLECTIVA: La inasistencia a clase de mas del
90% de los alumnos que tomen una asignatura o modulo, sin justa causa, se
considera como inasistencia colectiva, y serd sancionada con falla doble, sin
perjuicio de las demas sanciones disciplinarias y académicas a que hubiere lugar.
Decision que debe tomar la direccion de carrera, consejo de facultad y/o
decanatura.



ARTICULO 42. DEFINICION: Se entiende por evaluacion la prueba o examen
académico realizado con el objeto de verificar en el estudiante tanto la asimilacion
de conocimientos en el proceso de enseflanza - aprendizaje, que permitan
evidenciar el manejo de competencias de indole académico, como la capacidad de
raciocinio, trabajo intelectual, creatividad y el desarrollo de habilidades y
destrezas.

PARAGRAFO: Para los programas virtuales, ademas de lo establecido en el
presente articulo, la evaluacién consiste en el proceso integral de conocimientos,
es la transferencia de los mismos al contexto social del estudiante.

La evaluacion ha de centrarse en una mirada critica y reflexiva de los procesos
educativos, realizados desde el punto de vista virtual, se percibe la evaluacion
como ayuda para cualificar los procesos que se han determinado en la fundacion,
en donde se enfatiza la comprension de la realidad, y de esta manera proyectar
los conocimientos adquiridos para crear nuevas propuestas en cuanto a
herramientas tecnolégicas y técnicas.

ARTICULO 43. NATURALEZA DE LAS PRUEBAS DE EVALUACION: Segun la
naturaleza de las asignaturas o médulos, ya sean tedricas o practicas, las pruebas
académicas podran ser escritas, orales o de caracter practico, con metodologia
presencial o virtual.

ARTICULO 44 INSTRUMENTOS Y ESPACIOS DE EVALUACION: La San José
Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE” clasifica las pruebas y
espacios de evaluacioén asi:

e Prueba de Admisién
e Parcial oficial

e Quiz

e Quiz oficial

e Evaluacién Final

e Supletorio

e Convalidacion

e Suficiencia

e Pruebas integrales
e Procesos practicos



e Procesos evidenciados en aulas o talleres.

e Cursos de Nivelacién

e Practica empresarial y/o extracurricular

e Rubricas de Evaluacion

e Curso especial de pregrado o Seminario de grado

Para los programas virtuales los instrumentos de evaluacion son :

» Aprendizaje autobnomo
= Desarrollo de las competencias determinadas en el modulo.
= Aportes en Discusiones en foros sociales o de consulta.

ARTICULO 45. EXAMEN DE ADMISION: El examen de admisién lo constituyen
las pruebas que presenta el aspirante que desea ingresar a San José Fundacién
de Educacién Superior “FESSANJOSE”. En cualquiera de sus modalidades
académicas

ARTICULO 46. PARCIAL OFICIAL: Es el que se practica durante el respectivo
periodo académico, con el proposito de ir formando la calificacion de la asignatura
0 mOdulo. El cual debe ser presentado y entregado por los docentes para su
autorizacion por la direccion de carrera y decanatura, acorde con el calendario
académico.

Para los programas virtuales APRENDIZAJE AUTONOMO: Se determina el
desarrollo del trabajo individual, se estipula la competencia, a partir de esta se
especifica la apreciacion del tutor-docente respecto a lo alcanzado por el
estudiante virtual.

ARTICULO 47. QUIZ: Es una prueba escrita sobre un tema especifico y de menor
valor evaluativo que un parcial, colocado por el profesor, y con previo aviso a los
estudiantes.



Quiz oficial Es el que se practica durante el respectivo periodo académico previo a
cada parcial oficial y examen oficial, el cual permitird que aquellos estudiantes que
se les identifiguen debilidades en el proceso de formacidén asistan durante la
jornada contraria de talleres de nivelacion. El cual debe ser presentado vy
entregado por los docentes para su autorizacidon por la direccion de carrera y
decanatura, acorde con el calendario académico.

Para programas Vvirtuales DESARROLLO DE LAS COMPETENCIAS
DETERMINADAS EN EL MODULO: La cual se evaluara de acuerdo al nivel de las
competencias obtenidas para el alumno

ARTICULO 48. PRUEBA FINAL: Es la prueba que se presenta al finalizar un
periodo académico, con el propdsito de completar la calificacion de la asignatura o
modulo. La cual debe ser presentado Yy entregado por los docentes para su
autorizacion por la direccion de carrera y decanatura, acorde con el calendario
académico.

Para los programas virtuales APORTES EN DISCUCIONES EN FOROS
SOCIALES O DE CONSULTA: Se evaluara de acuerdo a la rubrica TIGRE; Titulo,
llacion, Generar mas discusiones, Redaccién y presentacion y enriquecer la
discusion

ARTICULO 49. EXAMEN SUPLETORIO: Examen supletorio es el que reemplaza
el examen parcial o final que, por causa de fuerza mayor debidamente
comprobada, no se pudo presentar en las fechas sefialadas oficialmente.

ARTICULO 50. REGULACION DEL EXAMEN SUPLETORIO: El examen
supletorio se somete a las siguiente norma: Debe presentarse a mas tardar dentro
de los cinco (5) dias calendario siguientes a la terminacion de la causa que motivo
el aplazamiento, en los casos de:

Enfermedad prolongada o incapacidad comprobada o situaciéon laboral
comprobada se autorizara por la direccién de carrera y decanatura.

Cuando exista una causa de fuerza mayor, la Vicerrectoria Académica puede
autorizar al alumno a presentar el supletorio en una fecha que no exceda mas de



un semestre del limite antes establecido. Con previo concepto del consejo de
facultad, la direccion de carrera y la decanatura.

En caso de no cumplir con esta regulacion la asignatura o modulo se dara por
reprobada.

ARTICULO 51. PRUEBAS DE CONVALIDACION: Es el que San José
Fundacién de Educacion Superior “FESSANJOSE” hace a un estudiante sobre
una o varias asignaturas o modulos cursadas y aprobadas en otra institucion de
Educacion Superior, el consejo de facultad previo estudio del caso determinara
aceptar las asignaturas cursadas si considera que los créditos académicos
objetivos, contenidos o intensidad de una asignatura o moédulo son compatibles.

Para los programas virtuales el examen referido en el presente articulo sera el
examen de CONVALIDACION DE SABERES, el que la San José, Fundacion de
Educacion Superior realiza a estudiantes de programas virtuales sobre un médulo
cursado y aprobado en otra institucién de Educacion Superior, cuando considera
que los créditos académicos objetivos, contenidos o intensidad del médulo son
significativamente diferentes de los que ella ofrece en sus estudios.

Dicho Examen tendra validez solo para asignaturas o modulos de contenido
tedrico y se realizard4 de forma argumentativa y mediante medios sincrénicos y/o
asincronicos definidos por el director del programa académicos.

ARTICULO 52. SOLICITUD DE CONVALIDACION: La solicitud de convalidacion
de una, o de varias asignaturas o modulos, se debe hacer por escrito ante la
Direccion de carrera y/o decanatura previo estudio del consejo de facultad dando
respuesta por escrito al estudiante. EI examen de convalidacion se presentara
ante el Director del respectivo Programa o a quien este delegue y la nota
aprobatoria debera ser igual o superior a cuatro punto cero (4.0).

Para los programas virtuales, el examen de convalidacion de saberes se
presentard ante el Director del respectivo Programa y sera una prueba
argumentativa a través de medios sincrénicos y/o asincrénicos y la nota
aprobatoria debera ser igual o superior a cuatro punto cero (4.0)



PARAGRAFO PRIMERO: El Director de carrera nombrara al profesor o tutor
docente que planeara, aplicara y evaluara el examen de convalidacion, el cual se
Programara dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la aprobacion de la
solicitud. El registro de la calificacion obtenida debe entregarse a travées de acta de
novedad tres dias habiles siguientes a la presentacion de la prueba.

ARTICULO 53. PERDIDA DE LA (S) PRUEBA (S) DE CONVALIDACION: Una
asignatura o moédulo puede convalidarse una vez, en caso de que el alumno
pierda la prueba de convalidacion, debe cursar la asignatura o médulo.
Los estudiantes de los programas virtuales presentaran dicho examen para la
convalidacion de saberes de los médulos de los programas respectivos.

ARTICULO 54. PRUEBA DE SUFICIENCIA: La Prueba de suficiencia es la que
solicita un estudiante para comprobar que tiene conocimientos y competencias
suficientes en una asignatura o médulo que no ha cursado y que debe cursar.

PARAGRAFO. Las pruebas de suficiencia se rigen por las normas que regulan las
pruebas de convalidacion, complementadas con las siguientes: Para cada
Programa, el Vicerrector Académico, escuchando el concepto del respectivo
Director de carrera, establecera cuales asignatura o médulo, en qué numero por
semestre y cuantas en la totalidad del Programa podran ser objeto de la prueba
de suficiencia. El Director de Programa determinard la metodologia, nimero por
semestre y fecha de las pruebas.

Cuando las pruebas se practiquen en forma oral, el Director de carrera juzgara la
conveniencia o no de designar un jurado, que juntamente con el profesor practique
la prueba. La calificacion de la prueba oral se considera inmodificable.

Para los programas virtuales dichas pruebas se realizaran segun las directrices de
los Tutores- Docentes respectivos.

ARTICULOS 55. Pruebas integrales: Las pruebas integrales seran de caracter
escrito y se acompafiaran de casos simulados los cuales se evaluaran segun
criterios establecidos por el consejo de facultad.

ARTICULO 56. Pruebas integrales — orales: Las pruebas integrales orales seran
desarrolladas por los estudiantes con el grupo de docentes del programa y



consistiran en el desarrollo integral de los casos problema plateados en el
momento de la evaluacion evaluado segun criterios establecidos por consejo de
facultad.

ARTICULO 57. Procesos practicos: Son pruebas en las que se evidencian las
habilidades y destrezas del proceso metodoldgico del deporte o area de formacién
especifica, sera evaluado por cada docente segun los criterios establecidos por los
consejos de facultad,

ARTICULO 58. Procesos de aulas: Desarrollo de procesos pedagogicos para la
adquisicion de competencias especificas de la formacion, se aplicaran y evaluaran
segun los criterios establecidos por los consejos de facultad.

Articulo 59. La Practica Empresarial es la posibilidad que le permite al
estudiante familiarizarse con las actividades propias de una empresa, con el fin de
crear espacios como futuro empresario o empleado y profundizar sus
competencias. Las practicas empresariales comprenden un conjunto de
actividades de formacion integral, en las que se conjugan estudio y trabajo, su
finalidad primordial es hacer mas apto al estudiante para su desempefio laboral y
profesional.

ARTICULO 60: RUBRICAS DE EVALUACION: Son una serie de criterios,
estdndares a los objetivos y competencias que determina el proceso de
aprendizaje realizado por el educando en cada uno de los modulos creados para
su desarrollo

Articulo 61. El portafolio de académico es una herramienta que permite la
oportunidad de interactuar entre el docente y el estudiante, ofrece un espacio
para presentar y evaluar evidencias del aprendizaje de los estudiantes, posibilita
detectar las habilidades de los estudiantes y registrar los productos y procesos
empleados en la construccion de conocimiento. Ofrece un mayor conocimiento del
estudiante conoce todos sus logros y dificultades sobre la asignaturas y/o cursos y
le ayuda también a tener un seguimiento del estudiante y las experiencias que
este va teniendo.



ARTICULO 62. DE LOS TITULOS: Que para optar el titulo, en lo presencial o en
lo virtual, acorde con el caracter institucional de San José, Fundacion de
Educacién Superior , existen tres modalidades: la primera a través de la
elaboracion de trabajos de investigacion que generan nuevo conocimiento cuya
reglamentacion se expidio y actualizd, la segunda mediante la realizacion de un
trabajo de creacion de empresas y la tercera mediante la realizacion y aprobacion
de los cursos terminales, o de pregrado, esta ultima debera ser justificada por los
Decanos ante el Consejo Académico, quienes la deben aprobar, de todo lo
anterior la reglamentacion se expidié en el acuerdo No. 29 de noviembre 24 de
2005, por el cual se reglamentan los trabajos de grado.

ARTICULO 63. COSTOS DE LAS PRUEBAS DE EVALUACION Y CURSOS:
Las pruebas supletorias, de convalidacion, de suficiencia y los cursos de
nivelacion tienen un costo para el alumno, que seré fijado por la Administracion de
acuerdo con el tipo de prueba, y su pago debe ser un prerrequisito para poder
presentarlas.

ARTICULO 64. EXCUSAS JUSTIFICADAS Y PROCEDIMIENTO: El alumno que
por causa justificada no pudiere asistir a las clases, debera presentar al profesor,
a mas tardar en la siguiente clase, la excusa correspondiente, y ponerse al dia en
las responsabilidades académicas realizadas en las clases en que se ausento.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso que el estudiante se haya ausentado a un
parcial o examen, deberd presentar el examen supletorio de acuerdo con lo
previsto en este reglamento. En tal circunstancia, el estudiante presentara a la
Vicerrectoria Académica la justificacion escrita con el visto bueno del Bienestar
Universitario. La Direccion de Programa le expedira la orden de pago de los
derechos administrativos para cancelarlos en Tesoreria. Luego, con la constancia
de pago la Direccién de Programa le expedira al estudiante la orden para que el
docente de la asignatura o médulo correspondiente le realice la prueba en

una fecha determinada. Quien omita las anteriores disposiciones sera

Calificado con nota de cero (0.0).

PARAGRAFO SEGUNDO: Para que el estudiante tenga derecho a la
presentacion de evaluaciones finales, debe estar a paz y salvo con el Centro de



Informacidn Bibliogréfica, y otras dependencias de apoyo formativo, de las cuales
el estudiante reciba servicios.

ARTICULO 65. CALIFICACION: Se entiende por calificacion el valor numérico
gue se le da a la evaluacion de una asignatura o modulo mediante una prueba

ARTICULO 66. ESCALA DE CALIFICACIONES: La escala de calificaciones va
de uno a cinco (1.0 a 5.0) con una sola cifra decimal. La nota minima aprobatoria
en la Institucion es de 3.5.

PARAGRAFO. Se calificara con cero (0) tnica y exclusivamente a los estudiantes
gue no asisten a las clases y/o presenta abandono del proceso académico.

ARTICULO 67. ASIGNATURA O MODULO APROBADA: Una asignatura o
mabdulo se considera aprobada cuando la nota definitiva sea igual o superior a tres
punto cinco (3.5).

ARTICULO 68. MINIMO DE PRUEBAS PARCIALES: Todo estudiante tendra
derecho a Dos (2) pruebas parciales Programadas a lo largo del periodo
académico, que incluye los quices oficiales cuya acumulacion constituye el 60%
de la calificacion definitiva; el 40% restante lo constituye la prueba final.

Las pruebas parciales tendran el siguiente valor porcentual que incluyen
1. Parcial. 30%

2. Parcial 30%

3. Prueba final. 40%

Para el caso de los programas virtuales No aplica, la evaluacion de las actividades
corresponderan al 100%

PARAGRAFO: El registro de las notas de las pruebas finales se conservara en la
direccién de carrera y/o Decanatura respectiva durante el semestre siguiente a la
presentacion del examen.



ARTICULO 69. PERDIDA DE UNA ASIGNATURA O MODULO POR SEGUNDA
VEZ: El estudiante que pierda por segunda vez una asignatura o modulo, debe
inscribir y cursar solo esa asignatura en caso en que la pierda nuevamente se le
sancionara un semestre por fuera de la institucion, su solicitud de reintegro
guedara condicionada a la realizacion de una transferencia interna. Previa
aprobacion de la direccion de carrera y bienestar.

ARTICULO 70. REPETICION DE TRES ASIGNATURA O MODULOS YA
PERDIDOS: Cuando un estudiante en un periodo académico a Perdido cuatro (4)
asignatura o modulos, deberd repetir solamente las asignatura o maddulos
perdidas, acreditandosele a su favor las ya aprobadas, pero no podra mientras
tanto cursar el siguiente semestre académico.

ARTICULO 71. DISCRECIONALIDAD PARA AUTORIZAR REPETICION:
Cuando un estudiante en un periodo académico haya perdido mas asignatura o
modulos, de las permitidas debera repetir todas las asignaturas o médulos del
semestre, siempre y cuando a juicio del Consejo Académico pueda ser aceptado
para repetir.

ARTICULO 72. PERDIDA DE CALIDAD DE ESTUDIANTE SAN JOSE
FUNDACION DE EDUCACION SUPERIOR “FESSANJOSE”

El estudiante que se encuentre en cualquiera de estas dos situaciones:

1. Que pierda por segunda vez continuas cuatro asignaturas o médulos.

2. Que pierda por tercera vez una asignatura o moédulo.

En tales casos el estudiante podra solicitar al consejo de facultad el analisis
especifico de su situacion académica.

ARTICULO 73. DERECHO A SOLICITAR REVISION: Todo estudiante tiene
derecho a solicitar por escrito, ante el Director de Carrera, revision de cada una de
las pruebas escritas presentadas. La revision deberd solicitarse durante los (5)
cinco dias hébiles siguientes a la promulgacién de la nota por parte del profesor, y
sera hecha por un profesor distinto, asignado por el Director de carrera.

ARTICULO 74. REVISION DE REVISION: Si efectuada la revision, el estudiante
juzga que aun esta incorrectamente evaluado, podra pedir por escrito en los (5)



cinco dias habiles siguientes a la revision y ante el Decano de Facultad que se le
asigne un jurado diferente de aquel o Aquellos que le calificaron la prueba. La nota
gue asigne este jurado sera definitiva para esta prueba.

ARTICULO 75. RECLAMOS SOBRE LAS CALIFICACIONES FINALES: El plazo
para hacer la reclamacion sobre el posible error en el Registro de notas, vence
diez (10) dias calendario, contado a partir de la fecha de la publicacion de los
resultados, objeto de la reclamacién. Esta debe ser presentada por escrito a la
direccion de carrera.

CAPITULO Xl
DE LOS REGIMENES DE TRANSFERENCIAS, HOMOLOGACIONES
TRASLADOS Y RETIROS

ARTICULO 76. TRANSFERENCIA Y HOMOLOGACIONES, LA SAN JOSE,
FUNDACION DE EDUCACION SUPERIOR ,

1. Se entiende por transferencia y Homologacion el derecho de movilidad
estudiantil que un alumno tiene en la institucion las materias cursadas y
aprobadas 0 los titulos otorgados por esta u otras instituciones del sistema,
acorde con el sistema de créditos académicos.

2. Corresponde al paso de un Ciclo Propedéutico a otro o de un programa
académico a otro en el proceso de formacion definido en el estatuto general
y con el cumplimiento de Ley de estas instituciones.

ARTICULO 77. APLICACION DE LA TRANSFERENCIA: El derecho de
transferencia se aplicara en los siguientes casos:

1. Por solicitud individual

2. Por autorizacion del Ministerio de Educacion Nacional, cuando éste ordene el
cierre de un Programa

3. Por convenio Internacional.

4. Por Ciclos Propedéuticos.

PARAGRAFO. En ningln caso podra haber transferencia y Homologaciones de
un Programa que no cuente por lo menos, con registro en el SNIES



ARTICULO 78. CRITERIOS PARA LA TRANSFERENCIA Para efectos del
derecho a transferencia, se tendran en cuenta los siguientes criterios:

1. San José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE” no esta obligada a
aceptar transferencia y homologacién cuando demuestre que no tiene
disponibilidad de cupos.

2. Una asignatura o médulo se considera aprobada cuando, de acuerdo con el
sistema de créditos académicos y las normas de “FESSANJOSE” en la cual se
curso, haya merecido tal calificacion. No obstante, cuando San José Fundacién de
Educacion Superior “FESSANJOSE” a la cual se solicita la transferencia encuentre
que los objetivos contenidos sean diferentes, o que la intensidad de una
asignatura o modulo es inferior de la que ella ofrece en su plan de estudio podra
exigir examenes de validacion o suficiencia.

Quien ingrese a San José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE” por
transferencia deberd presentar los correspondientes titulos o los certificados
acorde con el sistema de Créditos Académicos.

El aspirante que desee homologar asignaturas o médulos en San José Fundacion
de Educacion Superior “FESSANJOSE” deberd hacerlo con certificaciones
académicas con una antigiedad no inferior a una cohorte académica.

El alumno interesado en ser beneficiado por la figura de transferencia y
homologacién, deberd pagar los costos estipulados por la Administracion de La
San José Fundacion de Educacién Superior “FESSANJOSE”.

La San José Fundacion de Educacién Superior “FESSANJOSE” hara evaluacion
de contenidos por asignatura o modulo para ser asimilada, al sistema vigente de
Crédito Académicos.

ARTICULO 79. SOLICITUD DE TRANSFERENCIA La solicitud de transferencia
se presentara por escrito y debidamente motivada ante la direccion de carrera e
irh acompafiada de:

1. Titulo y actas de grado para estudiantes de Ciclos Propedéuticos o de otras
Profesiones, certificados originales expedidos por la Institucion



Educativa de Educacion Superior de la cual proviene con firma autenticada, en los
qgue incluya la totalidad de las asignatura o moédulos cursadas, su calificacion e
intensidad horaria respectiva y el total de créditos académicos logrados.

2. Los contenidos de las asignaturas o moédulos cursados que desee transferir y
sus respectivos créditos Académicos.

3. Las asignaturas o modulos cursados que desee transferir deben estar
aprobadas.

4. La calificacion de buena conducta, expedida por la institucion Educativa de
Educacion Superior de procedencia.

5. Constancia de pago de los costos Administrativos por el proceso de la
transferencia, a favor de la Fundacion.

ARTICULO 80. CONCEPTO SOBRE TRANSFERENCIA: El Director de
Programa, segun el caso, estudiard en primera instancia la solicitud de
transferencia y presentara su concepto al consejo de facultad para su aprobacion
y tramite.

ARTICULO 81. PRESENTACION DE DOCUMENTOS: Admitida la solicitud de
transferencia, ademas de los documentos solicitados en los articulos 13 y 78, y
cumplir con los tiempos de la matricula sefialados en el Articulo 26 del presente
reglamento, para efecto de la matricula respectiva.

ARTICULO 82. TRASLADO: El traslado es el paso interno dentro de la misma
Institucién de un alumno de un Programa académico a otro, o de una modalidad a
otra, con el consecuente reconocimiento de las asignatura o modulos cursadas y
aprobadas que sean equivalentes a los dos Programas; igualmente el paso de un
nivel a otro en la formacion por Ciclos Propedéuticos exige haber obtenido el titulo
del ciclo precedente.

ARTICULO 83 SOLICITUD DE TRASLADO: La solicitud de traslado se haré por
escrito, debidamente motivada ante la Direccion de carrera previo el cumplimiento
de los siguiente requisitos:



1. No tener una calificacion promedio inferior a tres punto cinco (3.5) incluido el
paso de un nivel a otro en el proceso de formacion por Ciclos Propedéuticos.

2. No encontrarse en el momento de solicitar el traslado bajo sancién disciplinaria.
3. Estar a paz y salvo por todo concepto. “FESSANJOSE” concedera traslado por
una sola vez. Quien haya ingresado por transferencia no podrd solicitar
posteriormente traslado.

ARTICULO 84. DOS O MAS CARRERAS San José Fundacion de Educacion
Superior “FESSANJOSE” ofrece al estudiante la posibilidad de hacer en ella dos o
mas carreras; para lo cual el alumno solo tendria que cursar las asignaturas,
modulos o créditos académicos que no haya visto o no estén incluidas en la
estructura curricular de la carrera inicialmente seleccionada.

ARTICULO 85. REINTEGRO: Se entiende por reintegro la autorizacién otorgada
por el Consejo de facultad, a un estudiante, para que continle regularmente los
estudios en San José Fundacién de Educacién Superior “FESSANJOSE”, después
de haber cumplido con las sanciones de suspension o de no renovacién de
matricula, o por retiro voluntario.

PARAGRAFO. El estudiante de reintegro debera acogerse al plan de estudios
vigente en el momento de la aceptacion

ARTICULO 86 RENOVACION SEMESTRAL DE MATRICULA Y REQUISITOS Es
el acto mediante el cual el estudiante regular de San José Fundacion de
Educacion Superior “FESSANJOSE” actualiza ante EI Departamento de
admisiones registro y Control académico y la Direccién de Programa su matricula
para cada periodo lectivo, en las fechas estipuladas en el calendario académico.
Los requisitos son:

a. Estar a paz y salvo por todo concepto con “FESSANJOSE”.

b. Haber cancelado los derechos pecuniarios de matricula, de acuerdo con el
sistema de pago establecido por la Fundacion.

c. Diligenciar el formato de preinscripcion de materias ante la direccion de carrera
y el departamento de admisiones registro y control académico actualizando los
datos de direccién y teléfono en caso de haber cambiado de lugar de vivienda y/o
de trabajo.



d. Firmar el contrato de matricula y los pagareés respectivos, si solicita crédito debe
formalizar la autorizacion con el Departamento de Crédito y Cartera y practicarse
los examenes de laboratorio ordenados por el Departamento médico.

ARTICULO 87. PROTOCOLIZACION DE LA MATRICULA: Se formaliza el
caracter de estudiante de San José Fundacion de Educacion Superior
“FESSANJOSE?”, con la firma personal del alumno en el contrato de matricula. A la
firma de éste, el estudiante debera conocer el Régimen Estudiantil (aqui llamado
Reglamento de Estudiantes) y se compromete con San José Fundacion de
Educaciéon Superior “FESSANJOSE” a ejercer los derechos, cumplir los deberes y
compromisos administrativos académicos y legales.

ARTICULO 88 RENOVACION DE LA MATRICULA EN CASO DE REINTEGRO:
El estudiante de reintegro que sea admitido, debera cumplir con lo establecido en
el Articulo 27 del presente reglamento para la renovacion de la matricula.

CAPITULO XIV
DE LOS EGRESADOS Y DEL TiTULO

ARTICULO 89. QUIEN ES EGRESADO: Se considera egresado el estudiante que
haya cursado y aprobado en su totalidad el plan de estudios del Programa
académico, o Ciclo Propedéutico.

ARTICULO 90. DERECHO AL TIiTULO: El alumno regular que haya terminado y
aprobo todas las asignatura o mdédulos de su Programa o Ciclo Propedéutico de
acuerdo con el plan de estudios correspondientes y cumplido con los requisitos
previos de grado, tiene derecho a recibir el titulo que San José Fundacién de
Educacion Superior “FESSANJOSE” otorga para dicho Programa o Ciclo
Propedéutico

ARTICULO 91. REQUISITOS DE GRADO: El Consejo Superior reglamentara los
requisitos que deben cumplir los estudiantes para graduarse, deben haber cursado



y aprobado la totalidad de las asignaturas o modulos y los créditos académicos del
respectivo Programa o Ciclo Propedéutico.

Presentar la certificacion del cumplimiento del requisito de la segunda lengua.
Presentar la evaluacion de los resultados de su trabajo de grado ante un jurado
determinado por la direccion de carrera y la expedicién del acta respectiva acorde
con el programa o Ciclo Propedéutico cursado y haber obtenido aprobacién
favorable.

ARTICULO 92. NUEVA OPORTUNIDAD PARA CUMPLIR CON EL REQUISITO
DE GRADO: El alumno que no alcance la evaluacion aprobatoria por primera vez
de los resultados de su trabajo de grado, podra tener una nueva oportunidad o si
no, acogerse a la alternativa del Curso Especial o0 seminario de grado de la carrera
correspondiente sefialado en el articulo 61 del presente Reglamento.

ARTICULO 93. REGLAMENTO PARA TRABAJO DE GRADO: El desarrollo del
trabajo de grado debera efectuarse de acuerdo con las reglamentaciones que para
el efecto dicte el consejo superior, previo estudio y concepto del Consejo
Académico, referido al trabajo de grado, dependiendo del Programa Académico
cursado.

PARAGRAFO PRIMERO: Se entiende por trabajo de grado la presentacion de los
resultados de la aplicacion de los conocimientos adquiridos a la solucién de la
problémica presentada previa evaluacion aprobada por la direccion de carrera,
Departamento de Investigaciones, o en su defecto, la opcion alternativa sefialada
en los articulos 92 y 93 de este reglamento los cuales el consejo superior
reglamentara.

PARAGRAFO SEGUNDO: La solucién problémica puede ser presentada a través
de:

- Estudios de factibilidad

- Disefos y desarrollos de productos y procesos

- Informe de consultoria empresarial.

- Desarrollo de software y bases de datos,

- Andlisis de sistemas y sistemas de informacion.
Y otras que previamente apruebe el departamento de investigaciones.



ARTICULO 94. PLAZO DE GRADO: El estudiante que no se hubiere graduado
dentro de los dos (2) afios contados a partir de la fecha en que hubiere cursado y
aprobado todas las asignatura o médulos del Programa o ciclos propedéuticos,
deberd someterse a la actualizaciébn académica que, para estos casos determine
el Consejo Académico.

PARAGRAFO PRIMERO: Las fechas para las nuevas oportunidades de
cumplimiento con este requisito de grado, seran fijados por el consejo Académico.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para poder sustentar el trabajo de grado, los
aspirantes a grado deberan estar a paz y salvo por todo concepto con la
Fundacién y tener la autorizacion de sustentacion del departamento de
Investigaciones y la Direccion y/o Decanatura correspondiente.

ARTICULO 95. SESION DE GRADO: Antes de la entrega del diploma, se tomara
el juramento al graduando.

ARTICULO 96. GRADO DE HONOR: San José Fundacion de Educacion Superior
“FESSANJOSE” otorgara grado de honor a los alumnos que, ademas de cumplir
con todos los requisitos para la obtencion del respectivo titulo, hayan obtenido un
promedio de calificaciones en toda su carrera no inferior a cuatro punto seis (4.6),
sin haber tenido que habilitar ninguna de las asignatura o modulos del plan de
estudios respectivos, y que su trabajo de grado haya sido propuesto y calificado
de laureado por los jurados y reconocido por el departamento de investigaciones.
El grado de honor es concedido por el Consejo Académico.

ARTICULO 97. GRADO POSTUMO: San José Fundacion de Educacién Superior
“FESSANJOSE” otorgara grado postumo en ceremonia especial al estudiante que
fallezca, una vez haya cursado y aprobado por lo menos el 75% del plan de
estudios en el que se encontraba matriculado.



Estos grados deberan ser autorizados por el Consejo Académico, previa peticion
escrita ante la Vicerrectoria Académica por parte del director de carrera al cual
hubiera pertenecido el estudiante.

ARTICULO 98. PERDIDA O DETERIORO DEL ACTA O DEL DIPLOMA DE
GRADO: En caso de pérdida o deterioro del Acta de Grado o del diploma, San
José Fundacion de Educacion Superior “FESSANJOSE” podra expedir un
duplicado, a solicitud del interesado, previo cumplimiento del pago de los
requisitos de derechos pecuniarios.

ARTICULO 99. SANCIONES: Las conductas del estudiante contrarias a la vida y
cultura de San José Fundacién de Educacion Superior “FESSANJOSE”, y que
atenten, contra la Constitucién de la Republica, las Leyes, el Estatuto y los
reglamento o contra el orden Académico, la seguridad personal y colectiva de los
miembros de la Comunidad Académica, se sancionaran segun su gravedad asi:

1. Amonestacion privada y verbal que la impondra la direccidon de carrera, la
Decanatura o la Vicerrectoria Académica.

2. Amonestacion publica, es la sancién impuesta por el Consejo Superior
fijacion en lugar publico.

3. Suspension, impuesta por el consejo Superior hasta por cinco (5) dias
Habiles

4. Matricula condicional, que la impondra el Consejo Superior

5. Cancelacion de la matricula por un semestre, que la impondra el Consejo
Superior

6. La expulsién que la importara el Rector.

PARAGRAFO PRIMERO: Las sanciones se aplicaran sin perjuicio de las acciones
legales correspondientes



PARAGRAFO SEGUNDO:. Previo concepto del Consejo Superior, los
estudiantes, a quienes se les imponga una de las sanciones sefaladas en el
presente articulo, perderan el derecho de continuar disfrutando de los estimulos
econdémicos que se les hubiere otorgado.

ARTICULO 100. CALIFICACION DE LAS FALTAS: Segun la naturaleza de los
hechos, las faltas se calificaran de graves a leves. De acuerdo a la evaluacion del
comité de convivencia nombrado por el consejo académico.

ARTICULO 101. FALTAS DISCIPLINARIAS: Se consideran como faltas
disciplinarias las siguientes:

1. incumplimiento de los deberes considerados en el Articulo 11 del presente
reglamento.

2. Actos tendientes a impedir la libre movilizacion a las dependencias de la
Fundacion, del personal directivo, docente, estudiantil o administrativo de la
misma.

3. Cualquier acto encaminado a interrumpir el libre ejercicio de la docencia, de
la asistencia a clases o a laboratorios y demas servicios, bien sea que tal
acto se cometa colectiva o individualmente.

4. Cualquier acto contra las personas, de San José Fundacion de Educacion
Superior “FESSANJOSE” se establece como ilicito por el Cdodigo Penal, sin
perjuicio de las sanciones previstas.

5. El irrespeto a las insignias de la Patria y de San José Fundacion de
Educacion Superior “FESSANJOSE”.

6. La falsificacion de documentos.

7. La suplantacion de personas.

8. La retencién, el hurto o el dafio en bienes de la Fundacibn o en
propiedades ajenas que se encuentren en los predios de la misma.

9. El porte, la tenencia o guarda de elementos o materiales explosivos, armas,
sustancias alucindgenas, bebidas alcohdlicas o que sean complemento o
partes de utiles de las mismas.

10.La retencion, intimidacion y el chantaje a profesores, directivos y demas
autoridades de “FESSANJOSE".



11. Fraude de archivos de diferentes medios, robo, plagio, copia de
informacion institucional, privada o de uso publico y cualquier accion que
atenten contra los derechos de autor.

12. Cualquier acto que conlleve al desprestigio para la “FESSANJOSE”.

ARTICULO 102. FORMULACION DE CARGOS: Para la formulacion de cargos y
la aplicacion de las sanciones respectivas se procedera en la siguiente forma:

La direccion de carrera presentara los casos ante el Consejo Académico, el cual
procedera al nombramiento del comité de convivencia para evaluar la falta.
Presentada la respectiva acta por el comité de convivencia, la Vicerrectoria
Académica decidira preliminarmente sobre la gravedad de la falta.

Para el caso de faltas leves el estudiante sera citado por la direccion de carrera
y/o Decanatura, lo amonestan con un llamado de atencién verbal y privadamente.
En el caso de faltas graves la Vicerrectoria académica formulara preliminarmente
los cargos, a través de la direccion de la carrera quien notificara personalmente a
los implicados.

La Vicerrectoria solicitard la inclusion del caso dentro del orden del dia del
Consejo Superior siguiente a la ocurrencia de la falta.

El Consejo en esta reunidn decidira si acoge o desestima los cargos, y en caso de
acogerlos la sancion a imponer.

Si la falta lo amerita el Consejo Superior podra sugerir al Rector la Expulsion del
estudiante o las sanciones que correspondan acorde con los niveles de la
estructura administrativa y docente.

Los implicados tendran derecho a presentar sus recursos y descargos, en forma
escrita, ante la Vicerrectoria Académica en el término de tres (3) dias habiles a
partir de las notificaciones de los mismos, aportando las pruebas para su defensa,
en el caso de estudiantes estos podra igualmente solicitar al representante
estudiantil que asuma su defensa en la reunién del Consejo Superior.

PARAGRAFO. Si el inculpado no se hallare o se negare a notificarse, la
notificacion se hard por edicto, fijado en la Vicerrectoria Académica y en la
direccion de carrera por el término de cinco (5) dias habiles.

ARTICULO 103. EXPULSION: La expulsiéon sera decidida por el Rector, una vez
escuchado el concepto del Consejo Superior cumplidos los tramites a que se
refiere al articulo anterior.



ARTICULO 104. RECURSO DE APELACION CONTRA LA SANCION DE
EXPULSION. Contra la providencia que imponga la sancion de expulsién, podra
interponerse el recurso de reposicion ante el Rector como presidente de Consejo
Superior y el de apelacion ante el Consejo Directivo. Los recursos se interpondran
por escrito motivado, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion
de la sancion y deberé ser resuelto en un término no mayor de diez (10) dias
habiles, cuando se trate de la reposicién, y de treinta (30) dias habiles en caso de
apelaciéon

ARTICULO 105. NOTIFICACIONES: Las providencias mediante las cuales se
apliguen sanciones de cancelacion de matricula o de expulsion seran notificadas
personalmente por la direccion de carrera y/o Decanatura del programa respectivo
de San José Fundaciéon de Educacion Superior “FESSANJOSE”.

ARTICULO 106 .RECURSO DE REPOSICION: Contra la providencia que
imponga cualquier sancién puede interponerse el recurso de reposicion ante la
autoridad que profirio el acto. El recurso se interpondra por escrito motivado,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacion de la sancién y
debera ser resuelto en un término no mayor de diez (10) dias habiles.

ARTICULO 107. RECURSO DE APELACION: Existird también recurso de
apelaciéon para las diferentes sanciones. Este recurso se interpondra en el mismo
término del anterior y ante el superior jerarquico de quien aplica la sancion.

DE LOS ESTIMULOS A LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 108. DISTINCIONES: Los alumnos que por su desempefio
académico, deportivo, 0 sus actividades en bien de la comunidad se destaquen
seran distinguidos con los siguientes estimulos:

1. Matricula de honor. San José Fundacibn de Educacion Superior
“FESSANJOSE” otorgarda, a través de la Vicerrectoria Académica, una matricula
de honor a los estudiantes que obtengan el mayor promedio de calificaciones una
por cada programa, al terminar el semestre y sin haber perdido ninguna asignatura



0 modulo. Esta matricula de honor sera premiada de la siguiente manera, de
acuerdo con los mayores promedios logrados asi:

a. Un cuarto de beca para el mayor promedio de cada programa que no
sobre — pase el 4.0 (cuatro cero).

b. Media beca para el mayor promedio de cada programa, superior a 4.0
(cuatro cero).

c. “PREMIO SAN JOSE”. Beca completa para el estudiante que haya obtenido el
mayor promedio entre todos los programas.

PARAGRAFO PRIMERO: El premio sélo es valido por un (1) semestre, a no ser
que el estudiante premiado, continle siendo el mejor de cada programa o de
todas las carreras de la Fundacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: En el caso de los beneficiarios por el sistema de
ayudas educativas, los estudiantes deberan demostrar una media promedio en
cada semestre de (3.8) Tres con Ocho minimo acumulado como rendimiento
académico en el semestre de acuerdo con las caracteristicas establecidas; de lo
contrario este beneficio lo perderan previa notificacion por cada una de las
Direcciones de Programa, quienes son los responsables de este control

2. Felicitaciones escritas. Son otorgadas por el Consejo Académico, Rector y
Vicerrector Académico.

3. Diploma de exaltacion de méritos. Este es otorgado por el Consejo Académico.
4. Trofeos. Son otorgados por la Direccidén de Bienestar Universitario.

5. Monitorias Docentes. El Consejo Académico reglamentara su ejercicio

6. Monitorias como Auxiliares. El Vicerrector Académico reglamentara sus
funciones.

7. Los estudiantes que al presentar al examen de estado SABER PRO (ECAES),
hayan obtenido un primer lugar, la San José Fundacion de Educacién Superior
“FESSANJOSE?”", le otorga Certificado de honor por buen promedio SABER PRO
(ECAES), representacion de gratitud y se honrara publicamente en graduacion.

8. Los estudiantes que hayan sobresalido por meritos académicos, sociales o por
colaboracién en la institucion y/o ocupar mejores puestos en concursos nacionales



e internacionales, durante su permanencia, recibira mencién de honor en la
graduacion.

DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 109. DUDAS EN LA APLICACION DEL REGLAMENTO
ESTUDIANTIL: Las reformas al presente Reglamento solo podran ser efectuadas
por el Consejo Superior de San José Fundacion de Educacién Superior
“FESSANJOSE”

ARTICULO 110 DISPONIBILIDAD DEL REGLAMENTO ESTUDIANTIL: EI
presente documento debera estar a disposicion de todos los colaboradores y
estudiantes de San José Fundacién de Educacion Superior “FESSANJOSE”".

ARTICULO 111. ENTREGA DEL REGLAMENTO ESTUDIANTIL: Los estudiantes
lo recibiran al inscribiese y los profesores al vincularse formalmente como
colaboradores.

ARTICULO 112. VIGENCIA DEL REGLAMENTO ESTUDIANTIL: El presente
Acuerdo modifica y adiciona el acuerdo 026 de noviembre de 2006, del Consejo
Superior de San José Fundaciéon de Educacion Superior “FESSANJOSE” y todas
las disposiciones que sean contrarias al presente Reglamento Estudiantil, el cual
rige a partir de la fecha de aprobacion por parte del consejo superior.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D.C., a los 11 dias del mes de Julio de 2011

HENRY MORALES CADENA OLGA FORERO BURGOS
PRESIDENTE CONSEJO SECRETARIO CONSEJO
REPRESENTANTE LEGAL
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